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採購與供應貨品協議書 

 

立約人 財團法人台灣敦睦聯誼會所屬作業組織圓山大飯店（以下簡稱甲方）與 

       (供應商名稱)               （以下簡稱乙方） 

雙方願遵守下列條款履行採購貨品與供貨： 

一、 擇定議比價日期，得標供應商參與會議時，請攜帶公司印章與圖章出席，請依約定

時間提前 10分鐘到達。 

二、 投標期間：自 年 月 日至 年 月 日止。 

三、 開標日期：  

四、 有效日期：自 年 月 日至 年 月 日止。 

五、 請乙方遵守各類投標送貨產品條件如下：  

1. 均需符合食品安全衛生管理法及食品良好衛生規範準則等相關法規，如有違反，將

負法律責任。 

2. 食品業者應建立追溯系統並提供食品業者登錄字號、工廠或公司登記證。 

3. 食材應符合本飯店驗收標準，如報價單所列規格並提供相關產品檢驗證明；產品有

效期限不得短於三分之ㄧ日期。 

4.蔬菜類食材供應商供貨施行細則： 

(1)檢視蔬菜規格、數量是否符合。 

(2)應為當季之新鮮蔬菜，型態完整，顏色正常無乾燥枯萎、發霉、腐爛(無 

滑膩感)且根莖類不得有發芽現象，不應夾雜異物及菜蟲。 

(3)玉米應顏色金黃有光澤，軟殼、顆粒飽滿， 幼嫩，無蟲害、黴害。 

(4)毛豆粒，青豆仁應顏色翠綠有光澤，顆粒飽滿幼嫩，無蟲害、黴害。  

(5)菇類飽滿輕盈有光澤，無變色、無折傷挫傷。 

(6)隨意取一批貨，切開、翻開箱內察看整體。 

六、 數量：依乙方每日傳真(或電話)訂貨數量為準。 

七、 單價：所得標之食材單價於本協議書有效日期內固定不變，所報單價均未含百分之

五稅價，農產品依農民免稅規定，若甲方查出有哄抬價格，則將另尋乙方。 

八、 送貨時間： 

1. 送貨時間為每日 08：00~14：00，如甲方有特殊情形須乙方緊急補貨或廚房另有需

求時，則不在此限。 

2. 除事先雙方同意或不可抗拒之因素發生臨時事故時，乙方需第一時間通知甲方臨時

應變處理方式，乙方不得私自更改送貨品項、送貨地點或時間，若因乙方私自更改

而造成甲方損失時，將由乙方負責賠償。 

八、訂貨及交貨： 

1.甲方於每日通知乙方應送交之食材品項(含規格、價格、數量)，食材須為當期新鮮

產品，且需標明產品名稱及有效日期(外箱亦同)。乙方於指定日期送貨時，應按甲

方規定時間內下貨完畢等待驗收，經驗貨人員確認方為驗收完成。 

【蔬菜類】 
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2.不論是平日或緊急狀況臨時叫貨，經過磅、驗收合格，乙方應全力配合。乙方不得

因數量少、價格低、時間不及等藉口推諉拒送，經甲方主管評定情節嚴重者則取消

日後投標資格。  

3.乙方若為配合包裝或運輸之因素，欲將甲方訂購之食材增減其數量，甲方同意乙方

以 5%為彈性比例。 

4.乙方對其所供應食材，須對甲方負完全損害賠償責任。 

九、送貨地點： 

    台北圓山大飯店驗收區。 

十、驗收： 

1. 乙方所供應之食材，如因規格與要求標準不符或品質不良率達 5%以上時，即予退

貨。乙方應在要求時間內補送完畢，否則在該期貨款中扣除該日應送貨總額 5%罰

款，同時甲方得改由比價第二順位乙方供應。經甲方主管評定情節嚴重者則取消日

後投標資格，退貨所發生之費用或損失概由乙方負擔。 

2. 乙方所提供之產品，驗收發現所送物品，如因品質規格與要求標準不符時，即予退

貨，不得以各種理由借故托辭，須全數退回。 

3. 無貨供應： 

(1) 經甲方查證不實，將由比價第二順位乙方供應，差額由原得標乙方負擔，差額

在該期的貨款中扣除；另在該期貨款中扣除該日應送貨總額 5%罰款。 

     ＜附記＞本協議書之損失、罰款、違約金等甲方均得自應給付與廠商之價金内抵

扣，如有造成甲方其他損害者，亦得另請求損害賠償。 

(2) 經查證屬實，若以更高價位材料替代，所產生之差額，概由乙方負擔。 

十一、罰責： 

(一)乙方有違反下列情事時，甲方得視情況處以罰款新台幣伍仟元：  

1.送貨人員態度惡劣、動作粗野、與驗貨人員爭吵或有打架情事者。 

2.送貨人員患有顯著傳染病、嚼食檳榔、吸菸、服裝不整、穿拖鞋等，經警告而未予

以改善。 

3.送貨人員及供應商業務人員交貨完畢應立即離去不得逗留於本店。 

4.送貨盛裝食材之框箱污損不潔，未配合回收者。 

5.食材事先未予以處理，而在甲方清洗者。 

6.乙方之生鮮食品運輸，未採冷藏(冷凍)方式或未以覆蓋車輛運送者。 

7.乙方及所屬之受僱、運送人員不得任意進入甲方各廚房。 

8.乙方僅得送樣品至甲方採購部門，送貨至驗收。 

(二)甲方如對以上 8項未盡督導之責，不可歸責於乙方。 

十二、付款辦法： 

1. 乙方將甲方當月之送貨單備齊，檢附統一發票、農產品免用統一發票，並持有相關

憑證，於次月五日前向甲方結算乙次，經甲方審核無誤後依甲方財務付款辦法，將

貨款電匯至指定之銀行帳戶內。 

2. 合約外新增項目，經甲方驗收完成後，乙方應於二日內檢附報價單，完成報價手續，
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單價核定後，始能辦理請款手續，逾期未報價者，視同除帳，甲方不再付款。 

十三、其他： 

1. 乙方如違約造成甲方營運上之損失，將依損失之認定從未付貨款扣除，不得異議。 

2. 低價搶標又於得標後藉故拒送者，經甲方主管評定情節嚴重者則取消日後投標資格。 

3. 乙方不得對甲方人員给予期約、賄賂、佣金、比例金、仲介費、後謝金、回扣、餽

贈、招待或其他不正利益。違反規定者，本飯店得终止契約；情節嚴重者保留法律

追訴權。 

4. 乙方每年進行評鑑或訪視，評鑑項目包含自主管理、產品認證、品質、配合度與價

格等，並依供應食材的規格正確性、數量、交貨狀況等記錄於廠商評鑑表。評鑑欠

佳廠商未改善前將不再採購其食材，如無法改善，經甲方主管評定情節嚴重者則取

消日後投標資格。 

5. 乙方應於甲方通知報價日有效期間內，於報價各文件內需用印鑑處用印完成並彌封

郵寄或遞送，無故逾期視同自動放棄並取消其投標資格。 

十四、附則： 

1.上列條款如有未盡事宜，得於開標時，臨時宣佈並於決標後增列之。 

2.為使開標作業時間精簡，若有任何意見，請於  開標前三日以書面或 email 至

pd3@grand-hotel.org提交採購，以便當日彙總答覆。 

十五、如有爭執問題產生，甲乙雙方秉於誠意，先行處理解決，如尚不能解決而 

      生之爭執，甲乙雙方同意以臺灣臺北地方法院為第一審管轄法院。 

立書人 

 

  甲方： 

       財團法人台灣敦睦聯誼會所屬作業組織圓山大飯店 

       總經理：郭啟炫 

       地址：台北市中山北路四段一巷一號 

乙方： 

       廠商名稱： 

       營利事業統一編號： 

       負責人： 

       地址： 

       電話： 

       傳真： 

       公司大小章： 

   

中 華 民 國 1 1 2 年  月  日 

請主動貼用 12元印花稅於此處 


