
項次 項目 作業方式 作業標準 每日 每週 每月 備註

1 大廳大理石地板 推拭 C.F 1

2 大廳大理石地板 保養 A.B.C.F 3個月

3 大廳大理石扶手、欄杆 擦拭 A.B.C.F 1

4 大廳電梯外側大理石牆面 擦拭 A.B.C.F 1

5 大廳地毯(含階梯) 吸塵 B.C 1

6 大廳地毯(含階梯) 清洗 C.F 1

7 大廳櫃檯前沙發椅套 更換 C 1

8 松鶴廳地毯 吸塵 B.C 1

9 松多、松高、松山、松吟地毯 吸塵 B.C 1

10 松鶴廳地毯 清洗 C.F 1

11 松多、松高、松山、松吟地毯 清洗 C.F 1

12 松樂軒地板 推拭 A.B.C 1

13 松樂軒大理石地板 拋光 A.C.F 1

14 大廳正大門玻璃(內、外) 刮拭 A.B.C 1

15 松鶴廳前面玻璃(內、外) 刮拭 A.B.C 1

16 大廳接待區台面含立面 清理 B.C 1

17 大廳東4間特別廳(柏壽) 清理 B.C 1

18 圓苑地毯 (含包廂) 吸塵 B.C 1

19 圓苑、松鶴(內、外玻璃) 刮拭 A.C 1

20 松鶴廳餐台地板 清理 B.C 1

21 櫃檯前沙發桌椅 清理 B.C 1

22 東邊電梯間地板( 員工電梯口) 清理 C.D.E 1

23 八部電梯內部牆面、鏡子 擦拭 B.C.F 1

24 八部電梯內地板 擦拭 A.B.C 1

25 電梯溝槽 清理 A.C 1

26 大廳兩側廁所前地板 推拭 C.F 1

27 大廳牆面畫框 擦拭 B.C.F 1

28 大廳、松鶴、圓苑宮燈、燈籠 擦拭 B.C 1

29 大廳、松鶴、圓苑大圓柱 擦拭 B.C 1

30 牛排館東、西樓梯 擦拭 B.C 1

31 往牛排館前東、西木雕拱門 擦拭 B.C 1

32 圓苑、松鶴前、後門木雕 擦拭 B 1

33 大廳消防栓、滅火器 擦拭 B.C 1

34 大廳門口外煙灰筒 清理 A.C 1

35 牛排館地板、地毯 吸塵 B.C 1

36 牛排館地毯 清洗 C.F 1

37 圓苑的地毯清潔保養  清洗 C.F 1

   圓山大飯店公共區域清潔維護大夜班清潔範圍及作業內容    (附件一)



項次 項目 作業方式 作業標準 每日 每週 每月 備註

   圓山大飯店公共區域清潔維護大夜班清潔範圍及作業內容    (附件一)

38 圓苑餐廳橘色椅子 清洗 C.F 2個月

39
金龍廳商店區地毯走道至往金龍餐廳的

階梯地毯
清洗 C.F 1

40 金龍餐廳的地毯清潔保養 清洗 C.F 1

41 金龍宴會廳的地毯清潔保養 清洗 C.F 1

42 國宴廳的地毯清潔保養 清洗 C.F 1

作業標準 A:明亮整潔 B:無塵 C:乾淨整潔 D:無異味 E:無垃圾 F:無污垢


